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NHA XUAT B(;\N Gilm DUC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SACH GIAO DYC A1 G
) i . - Hanh ph
TAl THANH PHO DA NANG Dictip - Ty o~ Ty pite

DY THAO Da Nang, ngay  thang 4 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC TAI TP. PA NANG

- Can cir Lugt Doanh nghiép ciia Quéc hoi nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Can cir Didu 1& Céng ty cé phan Sach Gi4o duc tai TP. Pa Ning dugc thong
qua tai PHDCD nam 2021 ngay 19 théng 4 nam 2021;

Dai hoi dong cd dong thuong nién ndm 2024 cua Cong ty cb phan Sach gido duc
tai TP. Pa Ning dugc t6 chic tién hanh theo Quy ché lam viéc sau day:

Piéu 1. Poi twgng va pham vi

- Doi hrqng Tt ca cac co dong, dai dién dugc uy quyen va khach moi tham du
Dai hdi dong ¢ dong thuong nién Cong ty ) phan Sach gido duc tai TP. Da Néang déu
phai chip hanh cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é¢ Cong ty va quy dinh hién hanh
cua phap luat.

= Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc st dung cho viéc td chirc hop Dai hoi dong
¢ d6ng thudng nién nam 2024 cua Cong ty ¢ phan Sach gido duc tai TP. Pa Nang.

Pidu 2. Giii thich thuit ngir/tir viét tit

- Cong ty : Cong ty cd phin Sach gido duc tai TP. Pa Néng

-HDPQT : Hoi déng quan tri

-BKS :Bankiém soat

-BTC  :Bantd chic

- DPHDCD: Dai héi dong c6 dong

Didu 3. Didu ki¢n tién hanh Dai hji dong c6 dong

- Dai hoi dong co dong Cong ty dugc tlen hanh khi ¢6 sb cb dong du hop dai dién
trén 50% téng sb cd phin c6 quyén biéu quyét.

Diéu 4. Quyén va nghia vy ciia cdc cb dong

4.1 Quyén cia cac c6 déng khi tham du Pai hji:

- Tht ca cac co dong cua Cong ty | déu c6 quyén tham du va biéu quyet cac van dé
thudc thim quyén cia Dai hi dong cé dong;

- Truomg hop khong thé tham du Pai hoi, cd dong co thé iy quyén cho nguai khac
tham du va biéu quyét tai Dai hoi. Viéc Uy quyén nay phai dugc lap thanh van ban
theo mau dugc dang tai trén Website cua Cong ty. Ngudi t6i du Dai hoi phai xuat trinh
gidy iy quyén theo quy dinh. Truéng hop co dong uy quyen cho thanh vién HDQT



hodc BKS tham dyr va bicu quyet tai Dai hdi thi ¢o the dupe thyre hign bang cac hinh
thure sau:

+ C0 dong fax gidy 0y quyen dén 56 0236.3797971

+ €O dong gui gidy uy quun qua email theo dja chi: sgddn@ nxbgd.n; hode

chuyén phat dén Cong ty o phan Sach giao dyc tai TP. Da Nang: (S0 39 Trjuh Dinh
Thao, Phudng Khué Trung, Quin Cim L¢§, TP, D3 Ning).

- Mdi ¢ dong tham dy Dai héi s¢ nhin 01 Phu.u bidu quyet, trén do ghi ma sd u\
dont? clng s6 €0 phin 6 quyén bidu ql.m.t ma cd dong dang nim gilr. Phicu bidu
quyet nay dugce sir dung khi ¢6 ddng mudn phat bidu v kién, khi tham gia bicu quyét
cac noi dung duge deé nghj 1ay v kién tai Dai hdi.

-Cé dong deu du Dai hdi ¢d dong sau khi khai mae Dai hi ¢6 quyen ding ky ngay
va sau d6 ¢ quyen tham g gia va blt.u quyet ngay i Dai hdi, nhung Cha toa Khéng co
trach nhi¢m dimng Dai hdi dé cho ¢d dong dén mudn ding ky va higu lyre cia cic lin
bicu quyét trude do s& khong bj anh hwémg.

4.2 Nghia vy cua cac co  don ¢ khi tham d Dai hoi

- Trang phuc cia ¢ dong dén tham dyr Dai hi phai dam bao lich sy

- C6 ddng tham dy Dai hoi phéi c6 mt dung thdi gian quy dinh; 1am tha tue dang
ky véi BTC va tham gia ddy du cude hop DPHDC D theo quy dinh cua Cong ty. Trm‘m;.

hgp khéng dén tham dy Dai hi duge phai iy quyen cho ngudi dai di¢n tham gia theo
dung quy dinh.

- Trong thoi gian dién ra Dai hdi, ¢é dong phii tudn thu theo syr hudmg din cia Chu
toa, Umg Xur viin minh, lich sy va gilr gin trit tyr.
Diéu 5. Doan chi toa

5.1 Chu tich HDQT 12 ngudi chu tri cuge hop Dai hoi d\:‘% cd déng. Trudmg hop
Chu tich \ﬁng mit hodc tam thoi mit kha ning 1am vige thi thanh vién HDQT co chure
vu cao nhat c6 mdt sé 16 chire hop dé bau ra Chu toa cua Dai hdi, Chu toa khdng nhit
thiét 1a thanh vién HDQT.

5.2 Chu toa la ngudn cé quyen qu\f:.t dinh trinh tyr, thd tyc va cac sy kign phat sinh
ngom chuong trinh ctia Dai hdi ddng cd déng.

5.3 Nhié¢m vu cua Poan Chu toa:

- Didu hanh céc hoat djng cua Dai hi theo chuomg trinh dyr kién cia HDQT da
dugc Dai héi thong qua.

- Hudng dén Dai héi thao ludn cic ndi dung ¢6 trong chuong trinh.

- Trinh dy thao, két luin nhimg vin dé cin thiét dé Dai hoi bidu quyét.

- Tra loi nhimg van dé do Dai hdi yéu cau; gidi quyét cic vin dé phat sinh trong
suot qua trinh Dai hji.

Doan chu toa 1am vi¢c theo nguyen tdc tdp thé, tip trung din chu, quy<t dinh theo
da so.

Pié¢u 6. Ban Thwr ky Dai hi

6.1 Ban Thu ky Dai hi do Chu tea chi dinh va duge Dai héi théng qua, ¢d nhi¢m
vu hd trg Ban Chu tea di¢u hanh Dai h$i duge thinh cdng.



6.2 Chiju trach nhiém ghi chép day du, trung thyc toan by ndi dung dién bién Dai
hi vao Bién ban hop Dai hdi.

6.3 Thye hién cac nhiém vu khac theo phan céng cua Ban Chu toa.

Diéu 7. Ban td chirc Dai hji

7.1 Ban t6 chirc Dai héi do HDQT Cong ty quyet dinh. Ban t6 chuc bai hoi ¢6

trach nhi¢m tri¢u tap, don tiép, bd tri chd ngdi, phat tai ligu, phiéu biéu quyét cho cd
dong cé du tu cach tham dy Dai hoi.

7.2 Ban t6 chirc tiép nhén glay tor cb dong dén tham du Dai hoi xuét trinh, kiém tra
va béo cdo truéc Dai hoi vé két qua kiém tra tur céch cd déng du Pai hoi. Truong hop
ngudi dén dy hop khéng du tu cach tham du DPai hdi thi Ban td chirc c6 quyén kién
nghj viéc tir chdi phat Phiéu bidu quyét va tai liéu cia Dai hdi.

Pidu 8. Ban Kiém phiéu

8.1 Ban Kiém phiéu do Chii toa Pai hoi gidi thiéu va dugc Dai hdi biéu quyét
théng qua.

8.2 Ban Kiém phleu cd nhi¢ém vy tién hanh kiém Phiéu biéu quyet, khi théng qua
cac van dé dua ra biéu quyet tai Pai hoi va thong bao ngay két qua kiém phleu cho
Doan Chu toa.

8.3 Lap Bién ban kiém phiéu va cong b6 truéc Dai hoi; giao lai Bién ban va phiéu
da dugc niém phong cho Ban t6 chirc.

8.4 Ban kiém phiéu chju trich nhiém vé tinh trung thyuc, chinh xdc cia két qua
kiém phiéu.

Piéu 9. Thio luin tai Dai hfi

Nguyén tic:

- Vigc thao luan chi dugc thuc hién trong théi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van dé trinh bay trong ndi dung Pai hji.

- Cb dong tham du Pai héi muén phat biéu y klen thi gw Pl:ueu biéu quyet, chi khi
dugc sy dong ¥ cia Chu toa Dai h§i méi phat biéu; phat biéu ngin gon, tip trung vao
nhirng ndi dung trong tm cén trao dbi, phu hop v6i néi dung chuong trinh cua Dai héi

da dugc thong qua. Chu toa Pai hoi sé sép x€p cho cd dong phat biéu theo thir tu dang
ky, dong thoi giai dap nhitng thic méc cua cb dong.

- Truéng hgp do giéi han vé thoi glan td chirc, cac cau hoi chua dugc tra lo1 truc
tiép tai Dai hdi s& dugc Cong ty tra 10 bang vin ban.

- Cb déng s& bi Chu toa Dai hi truat quyen tham du Dai héi khi cb tinh khong
chap hanh cac quy dinh t'qn Bal héi, cé hanh vi gy r6i, 1am mat trat tu hodc c6 hanh
dong lam anh hudng truc tiép dén viéc diéu hanh Pai hdi.

Pidu 10. Biéu quyét cic vin dé théng qua tai Dai hoi
10.1 Nguyén tic:

- Tht ca cc van dé trong chuong trinh va néi dung hop ciia Dai hoi déu phai dugc
PHDCP thao luin va biéu quyét cong khai.



- Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui tryc tiép cho cb dong tai
a1 hoi (kéem theo b tai liéu tham dy DHDCD). Trén Phiéu biéu quyét c6 ghi ré ma
s ¢ dong, ho va tén, sb cd phan s hiru.

- Hinh thirc biéu quyét théng qua cic van dé tai Dai hji déng c6 dong thuong nién
nam 2024 nhu sau:

* Blcu quyet bang hinh thirc gio Phiéu biéu quyét: hinh thic ndy dung dé thong
qua cac van dé nhu: Nhan su Dai hoi, Chuong trinh ai hdi; Quy ché lam viéc tai Dai
hé1; cac noi dung lay ¥ kién biéu quyét ghi trong Thu mdi; thong qua Bién ban Pai
héi, Nghi quyét Dai hoi va cac ndi dung khac tai Pai hdi (néu cd).

¢ Hozc biéu quyét bang hinh thir b phiéu.
10.2. Cach thirc biéu quyét
- Ch dong chi dugc sir dung Phiéu biéu quyet dé thong qua mdt lan cho mét ndi

dung cu the Co dong biéu quyét Pong y, Khong dong y hodc Khong co y kién cho mdi
van dé can lay v kién.

Truong hop c6 dong khong gio' Phiéu biéu quyct trong ca ba 1in biéu quyet Dong
¥, Khong d‘ong y hodc Khong co y kién cua mét van dé thi duqc xem ner biéu quyet
tan thanh van dé d6. Theo hinh thire biéu quyet bﬁng gio Phleu bidu quyét, thanh vién
Ban kiém phleu danh dau mi sb c6 dong va sd pl'ueu biéu quyét twong (g cla timg cb
déng Dong ¥, Khéng dong ¥ hoac Khéng cé ¥ kién, Khong hop Ié.

10.3. Tinh hop I& cua Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop I¢la phiéu theo miu in sin do BTC phét ra, khong tay x0a,
sira chira, rach, nat, khong viét thém nodi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu nay.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
- Ghi thém néi dung khac vao Phiéu biéu quyét
- Phiéu biéu quyét khong theo mau in sén do BTC phat ra, pmeu khéng c6 diu

d6 cua Cong ty, hodc da tay x6a, sira chira, viét thém ndi dung niao khac ngoai quy
dinh cho phiéu biéu quyét.

10.4 Thé 1¢ biéu quyét:

- Cir 01 (mdt) cb phan twong duong véi mot quyen biéu quyet Moi co dong/dai
dién cd déng tham dy Dai hoi dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét s& dugc
cap Phiéu biéu quyet

- Tai ngay chét danh sach ¢ dong (27/3/2024) tong s& co phin clia Cong ty la
1.925.658 cb phan, tuong duong véi 1.925.658 quyén biéu quyét.

- Cac van dé cén lay biéu quyet tai Dai hdi chi dugc thdng qua khi dat dugc ty
[é biéu quyct dbng ¢ trén 50% so co phan c6 quyén biéu quyet tham du Dai hdi, trir
truomg hop quy dinh tai khoan 1, Piéu 21 Diéu Ié Cong ty va khoan 3.4 va 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép.

Riéng mét s6 truéng hop van dé bleu quyet dugc quy dinh tai khoén 1, Diéu 21
iéu 1é Cong ty thi phal co it nhat 65% s6 co phan ¢ quyén biéu quyét tham dy Dai
héi: Loai c6 phdn va tong so co phan ctia timg logi; Thay doi nganh, nghé va linh vuc
kinh doanh; Thay dm co cdu t6 chire quan ly cong ty; Dur an dau tu hodc bdn rm san
c6 gid tri tic 35% tong gid tri tai sdan tré lén duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat
cua Cong ty; To chirc lai, gidi thé Cong ty.



10.5. Ghi nhin két qua bidu quyét
- Ban Kié¢m phiéu ¢6 nhi¢m vy thu, ghi nhin va tra Phiéu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh, khong c6 y k'&“
cla tmg ndi dung va chiu tréch nhiém ghi nhin va béo cho két qua kiém phiéu biéu
quyét tai Dai hoi.

Didu 11. Bién bin hop Dyi hoi ddng cb dong

Tdt ca cde ndi dung tgi cude hop Dai hoi ddng cd dong thuong nién ndm 2024 phai
duge Thu ky Dai hoi 1ap thanh bién bin. Bién ban cudc hop duge doc va théng qua
trude khi bé mac cude hop va dugc luu gilt vao sb bién ban ciia Cong ty.

Didu 12. Thi hanh Quy ché

Quy ché ndy dugc ép dung cho cudc hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién
nim 2024 cia Cong ty cd phin Sach gido duc tai TP. Pa Ning dién ra vao ngdy
23/4/2024 va c6 hi¢u lyc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hdi dong co dong théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Ong Thira Phii
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