
NHÀ XU¢T B¢N GÁO DäC VIÆT NAM 
CÔNG TY CÔ PHÀN SÁCH GI¢O DäC 

T I THÀNH PHÎ �À N�NG 

Dð TH¢o 

� I HØI �ÒNG CÓ �ÔNG TH¯ÜNG NIÊN N�M 2024 
CÔNG Tö CÓ PHÀN SÁCH GIÁo DäC T I TP. �À N�NG 

QUY CHÊ LÀM VIÆC 

- C�n cé Lut Doanh nghiÇp cça QuÑc hÙi n°Ûc CÙng hòa Xã hÙi Chç ngh)a 
ViÇt Nam sÑ 59/2020/QH14 ngày 17/6/2020; 

�iÁu 1. �Ñi t°ãng và ph¡m vi 

-C�n cé �iÁu lÇ Công ty cÕ ph§n Sách Giáo dåc t¡i TP. �à N�ng �°ãc thông 
qua t¡i �HÐCÐ n�m 2021 ngày 19 tháng 4 n�m 2021; 

CØNG HOÀ XÃ HÌI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp - Tñ do - H¡nh phúc 

�¡i hÙi �Óng cÕ �ông th°Ýng niên n�m 2024 cça Công ty cÕ ph§n Sách giáo dåc 
t¡i TP. �à Nµng �°ãc tÕ chéc ti¿n hành theo Quy chÃ làm viÇc sau �ây: 

�à N�ng, ngày 

�ôi t°ãng: Tât c£ các cô �ông, �¡i diÇn �°ãc çy quyên và khách mÝi tham dñ 
�¡i hÙi �ông cô �ông th°Ýng niên Công ty cÕ ph©n Sách giáo dåc t¡i TP. �à Nµng �u 

�iÁu 2. Giäi thích thut ngï/të vi¿t t¯t 

BKS 

" Ph¡m vi áp dång: Quy ch¿ này �uãc sí dång cho viÇc tÕ chéc hÍp �¡i hÙi �ông 
cÕ �ông th°Ýng niên n�m 2024 cça Công ty cÓ ph§n Sách giáo dåc t¡i TP. �à N�ng. 

-H�QT : HÙi �Óng qu£n trË 

- BTC 

-Công ty : Công ty cô phân Sách giáo dåc t¡i TP. E�à Nµng 

: Ban kiÃm soát 
Ban tÕ chéc 

tháng 4 n�m 2024 

-�HÐCÐ: �¡i hÙi �Óng cÕ �ông 
�iÁu 3. �iÁu kiÇn ti¿n hành �¡i hÙi �Óng cÕ �ông 

�¡i hÙi �Óng cÕ �Ùng Công ty �ñãc ti¿n hành khi có sÑ cÕ �ông dñ hÍp �¡i diÇn 
trên 50% tÑng sÑ cô ph¥n có quyÅn biÁu quy¿t. 

�iÁu 4. QuyÁn và ngh)a vå cça các cÕ �ông 

4.1 QuyÃn cça các cÕ �ông khi tham d° �¡i hÙi: 

-T¥t c£ các cÕ �ông cça Công ty �Áu có quyÁn tham dñ và biÃu quy¿t các v¥n �Ã 
thuÙc th©m quyÃn cça �¡i hÙi �Óng cÕ �ông; 

TrÝng hãp không thÃ tham dñ �¡i hÙi, cÕ �ông có thÃ çy quyÃn cho ng°Ýi khác 
tham �ñ và biÃu quyÃt t¡i �¡i hÙi. ViÇc çy quyÅn này ph£i �°ãc lp thành v�n b£n 
theo m«u �°ãc ��ng t£i trên Website cça Công ty. Ng°Ýi tÛi dñ �¡i hÙi ph£i xu¥t trình 
gi¥y çy quyÁn theo quy �Ënh. Tr°Ýng hãp cÕ �ông çy quyÁn cho thành viên H�QT 
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ph£i ch¥p hành các quy �Ënh t¡i Quy ch¿ này, �iÁu lÇ Công ty và quy �Ënh hiÇn hành 
cça pháp lut. 



ho·c BKS tham dñ và biÃu quyÃt t¡i �¡i hÙi thì có thÃ �°ãc thñe hiÇn bàng các hinh 
théc sau: 

+ CÕ �ông fax gi©y çy quyÁn �Ãn sÕ 0236.3797971 
+ cÕ �ông gi gi¥y çy quyÁn qua cmail theo dËa chi: sgddn@nxbgd.vn, ho¡c 

chuyÃn ph£át �Ãn Công ty cÓ ph©n Sách gi£o dåc t¡i TP. �à N«ng: (SÑ 39 Trinh �ình 
Th£o, Ph°Ýng Khuê Trung. Qun C§m LÇ, TP. �à N±ng). 

-M×i cÕ �ông tham dñ �¡i hÙi s½ nhn 01 PhiÃu biÁu quyÃt, trên �Ï ghi mà sÕ cÕ 
�ông cùng sÑ cÕ ph§n cÕ quyÁn biÃu quyÃt mà cÕ �ông �ang n±m giù. PhiÃu biÁu 
quyÃt này �°ãc sí dång khi cÕ �ông muÑn ph£t bÁu ÷ kiÃn, khi tham gia bÁu quyt 
các nÙi dung d°ãc �Á nghË l§y ý kiÃn t¡i �¡i hÙi. 

- CÕ �ông �Ãn dñ �¡i hÙi cÕ �ông sau khi khai m¡c �¡i hÙi có quyÁn �§ng k÷ ngay 
và sau �ó có quyÁn tham gia và biÃu quyÃt ngay t¡i �¡i hÙi, nh°mg Chç tÍa không cÏ 
trách nhiÇm dëng �¡i hÙi �Ã cho cÕ �ông �Ãn muÙn �àng k÷ và hiÇu lñc cça các lân 
biÃu quy¿t tr°Ûc �ó s½ không bË £nh h°öng. 

4.2 Nghia vå cça các cÏ �Óng khi tham dñ �¡i hÙi 
Trang phåc cça cÕ �ông �Ãn tham dñ �¡i hÙi ph£i �£m b£o lËch su. 

- CÕ �ông tham dñ �¡i hÙi ph£i có m·t �çng thÝi gian quy �Ënh; làm thç tåc �§ng 
ký vÛi BTC và tham gia �§y �ç cuÙc hÍp �H�CÐ theo quy �Ënh cça Công ty. Tr°Ýng 
hãp không �¿n tham dñ �¡i hÙi �°ãc ph£i çy quyÁn cho ng°Ýi �¡i diÇn tham gia theo 
�úng quy �Ënh. 

Trong thÝi gian diÅnra �¡i hÙi, cÕ �ông ph£i tuân thç theo sñ h°Ûng d§n cça Chç 
tÍa, úng xí v�n minh, lËch sñ và gië gìn trt tñ. 

�iÁu 5. �oàn chç tÍa 

5.1 Chç tËch H�QT là ng°Ýi chç trì cuÙc hÍp �¡i hÙi �Óng cô �ông. Tr°Ýng hãp 
Chç tËch v�ng m·t ho·c t¡m thÝi m¥t kh£ n�ng làm viÇc thì thành viên H�QT cÏ chéc 
vå cao nh¥t có m·t s½ tÕ chéc hÍp �Ã b§u ra Chç tÍa cça �¡i hÙi, Chç ta không nh©t 
thi¿t là thành viên H�QT. 

5.2 Chç tÍa là ng°Ýi cÏ quyÁn quy¿t �Ënh trình tñ, thç tåc và các sñ kiÇn phát sinh 
ngoài chu¡ng trình cça �¡i hÙi �Óng cÕ �ông. 

5.3 NhiÇm vå cça �oàn Chç tÍa: 
- �iÁu hành các hoat �Ùng cça �¡i hÙi theo ch°¡ng trình dñ kiÃn cça H�ØT �à 

�°ãc �¡i hÙi thông qua. 

-H°Ûng d«n �¡i hÙi th£o lun các nÙi dung cÏ trong ch°¡ng trình. 
-Trinh dñ th£o, k¿t lun nhïng v³n �Á c§n thiÃt �Ã �¡i hÙi biÁu quyÃt. 
- Trå lÝi nhïng v§n �Ã do �¡i hÙi yÁu c§u: gi£i quyÁt c£c v«n dÁ phát sinh trong 

suÑt quá trình �¡i hÙi. 

�oàn chç tÍa làm viÇc theo nguyÁn tàc tp thÃ, tp trung dân chç, quyÃt �Ënh theo 
�a sÑ. 

�iÁu 6. Ban Th° ký �¡i hÙi 
6.1 Ban Th° ký �¡i hÙi do Chç tÍa chi �Ënh và �°ãc �¡i hÙi thông qua, có nhiÇm 

vå hÕ trã Ban Chç tÍa �iÁu hành E�¡i hÙi �°ãc thành công. 



6.2 ChËu trách nhiÇm ghi chép dây �ç, trung thñc toàn bÙ nÙi dung di¿n biên �¡i 
hÙi vào Biên b£n hÍp �¡i hÙi. 

6.3 Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác theo phân công cça Ban Chç tÍa. 
�iÁu 7. Ban tÕ chéc �¡i hÙi 

7.1 Ban tô chéc �¡i hÙi do H�ØT Công ty quy¿t �Ënh. Ban tÕ chéc �¡i hÙi có 
trách nhiÇm triÇu tp, �ón ti¿p, bÑ trÉ ch× ngòi, phát tài liÇu, phiÃu biÃu quyêt cho cô 
�ông có �ç t° cách tham dñ �¡i hÙi. 

7.2 Ban tÕ chéc ti¿p nhn gi¥y tòÝ cÕ �ông �¿n tham dñ �¡i hÙi xu¥t trình, kiÃm tra 
và báo cáo tr°Ûc �¡i hÙi vÁ k�t qu£ kiÃm tra tu cách cÕ �ông dñ �¡i hÙi. T°Ýng hãp 
ng°Ýi �¿n dñ hÍp không �ç t° c£ch tham dy �¡i hÙi thì Ban tÕ chéc có quyÁn kiên 
nghË viÇc të chÑi phát Phi¿u biÃu quy¿t và tài liÇu cça �¡i hÙi. 

�iÁu 8. Ban KiÃm phi¿u 
8.1 Ban KiÃm phi¿u do Chç tÍa �¡i hÙi giÛi thiÇu và �°ãc �¡i hÙi biêu quyêt 

thông qua. 

8.2 Ban KiÃm phi¿u có nhiÇm vå ti¿n hành kiÃm Phi¿u biÃu quy¿t, khi thông qua 
các v¥n �Á �ua ra biÃu quy¿t t¡i �¡i hÙi và thông báo ngay k¿t qu£ ki¿m phiêu cho 
�oàn Chç tÍa. 

8.3 Lp Biên b£n kiÃm phi¿u và công bÑ tr°Ûc �¡i hÙi; giao l¡i Biên b£n và phiêu 
�ã �°ãc niêm phong cho Ban tÕ chéc. 

8.4 Ban kiÃm phi¿u chËu trách nhiÇm vÁ tính trung thñc, chính xác cça k¿t qu£ 
kiÃm phi¿u. 

�iÁu 9. Th£o lun t¡i �¡i hÙi 
Nguyên t¯c: 

- ViÇc th£o lun chi �°ãc thñc hiÇn trong thÝi gian quy �Ënh và thuÙc ph¡m vi các 
v«n �Á trình bày trong nÙi dung �¡i hÙi. 

-CÕ �ông tham dñ �¡i hÙi muÑn phát biÃu ý ki¿n thì gi¡ Phi¿u biÁu quy¿t, chÉ khi 
�°ãc sñ �Óng ý cça Chç tÍa �¡i hÙi mÛi phát biêu; phát biÁu ng¯n gÍn, tp trung vào 
nhïng nÙi dung trÍng tâm cân trao �ôi, phù hãp vÛi nÙi dung ch°¡ng trình cça �¡i hÙi 
�ã �°ãc thông qua. Chç tÍa �¡i hÙi s½ s·p xêp cho cô �ông phát biÁu theo thé tñ d�ng 
ký, �Óng thÝi gi£i �áp nhïng th¯c m¯c cça cÑ �ông. 

Tr°Ýng hãp do giÛi h¡n vê thÝi gian tô chéc, các câu hÏi ch°a �°ãc trà lÝi trñc 
ti¿p t¡i �¡i hÙi s½ �°ãc Công ty tr£ lÝi b±ng v�n bàn. 

- CÕ �ông s½ bË Chç tÍa �¡i hÙi tru¥t quyÁn tham dñ �¡i hÙi khi cÑ tình không 
ch¥p hành các quy �Ënh t¡i �¡i hÙi, có hành vi gây rÑi, làm m¥t trt tñ ho·c có hành 
�Ùng làm £nh h°ßng trñc ti¿p �¿n viÇc �iÁu hành �¡i hÙi. 

�iÁu 10. BiÁu quy¿t các v¥n �Ã thông qua t¡i �¡i hÙi 
10.1 Nguyên t¯c: 
-T¥t c£ các v«n �Á trong ch°¡ng trình và nÙi dung hÍp cça �¡i hÙi �Áu ph£i �°ãc 

�HÐCÐ th£o lun và biÁu quy¿t công khai. 

3 



- Phièu biÃu quyêt �°ãc Công ty in, dóng d¥u treo và gíi trñc ti¿p cho cô �ông t¡i 
�¡i hÙi (kèm theo bÙ tài liÇu tham dñ �H�CÐ). Trên PhiÃu biÃu quyÃt có ghi rÓ mã 
sÕ cô �ông, hÍ và tên, sÑ cÕ ph©n sÝ hïu. 

-Hinh théc biÃu quy¿t thông qua các v¥n �Á t¡i �¡i hÙi �Óng cÕ �ông th°Ýng niên 
nám 2024 nh° sau: 

" BiÃu quy¿t b±ng hinh théc gic Phi¿u biÃu quy¿t: hinh thúc này dùng �Ã thông 
qua các v¥n �Ã nh°: Nhân sñ �¡i hÙi, Ch°¡ng trình �¡i hÙi; Quy chê làm viÇc t¡i �¡i 
hÙi; các nÙi dung l¥y ý ki¿n biÃu quy¿t ghi trong Thu mÝi; thông qua Biên b£n �¡i 
hÙi, NghË quy¿t �¡i hÙi và các nÙi �ung khác t¡i �¡i hÙi (n¿u có). 

" Ho·c biÃu quy¿t b±ng hinh thé bÏ phiÃu. 
10.2. Cách théc biÃu quy¿t 
- CÕ �ông chi �°ãc sí dång Phi¿u biÃu quy¿t �Ã thông qua mÙt l¥n cho mÙt nÙi 

dng cå thÃ. CÕ �ông biÃu quy¿t �Óng ý, Không �Óng ý ho·c Không có ý ki¿n cho m×i 
v¥n �Ã c«n l¥y ý ki¿n. 

TruÝng hãp cÕ �ông không gi¡ Phi¿u biÃu quy¿t trÍng c£ ba l§n biÁu quy¿t �Õng 
ý. Không �Óng ý ho·c Không có ý ki¿n cça mÙt v¥n �Á thì �uãc xem nh° biÃu quyêt 
tán thành v¥n �Ã �ó. Theo hinh thúc biÃu quy¿t b±ng gi¡ Phi¿u biÃu quy¿t, thành viên 
Ban kiÃm phi¿u �ánh d¥u mã sÑ cÕ �ông và sÑ phi¿u biÁu quyÃt t°¡ng éng cça tëng cô 
�ông �Óngý, Không �Óng ý ho·c Không có ý ki¿n, Không hãp lÇ. 

10.3. Tính hãp lÇ cça Phi¿u biÃu quy¿t 
- Phi¿u biÃu quy¿t hãp lÇ là phi¿u theo m«u in s«n do BTC phát ra, không t§y xóa, 

sía chïa, rách, nát, không vi¿t thêm nÙi dung nào khác ngoài quy �Ënh cho phiêu này. 
-Phi¿u biÃu quy¿t không hãp lÇ: 

" Ghi thêm nÙi dung khác vào Phi¿u biÃu quy¿t 

" Phi¿u biÃu quy¿t không theo m«u in sµn do BTC phát ra, phiÃu không có d¥u 
�Ï cça Công ty, ho·c �ã t§y xóa, sía chïa, vi¿t thêm nÙi dung nào khác ngoài quy 
�Ënh cho phi¿u biÃu quy¿t. 

10.4 ThÃ lÇ biÃu quy¿t: 
Cé 01 (mÙt) cÕ ph©n tu¡ng �°¡ng vÛi mÙt quyÁn biÃu quy¿t. M×i cÕ �ông/�¡i 

diÇn cÕ �ông tham dñ �¡i hÙi �¡i diÇn cho mÙt ho·c nhiÁu quyên biÁu quyÃt s½ �°ãc 
c¥p PhiÃu biÃu quy¿t. 

-T¡i ngày chÑt danh sách cÕ �ông (27/3/2024) tÕng sÑ cÕ ph§n cça Công ty là 
1.925.658 cÕ ph©n, t°¡ng �°¡ng vÛi 1.925.658 quyÁn biÃu quyÃt. 

Các v¥n �Á c³n l¥y biÃu quy¿t t¡i �¡i hÙi chÉ �ñãc thông qua khi �¡t �°ãc t÷ 
lê biÃu quy¿t �Óng ý trên 50% sÑ cÕ ph§n Có quyÁn biÃu quy¿t tham dñ �¡i hÙi, trë 
tr°Ýng hãp quy �Ënh t¡i kho£n 1, �iêu 21 �iêu lÇ Công ty và kho£n 3,4 và 6 �iÃu 148 
Lut Doanh nghiÇp. 

Riêng mÙt sÑ tr°Ýng hãp v«n �Ã biÃu quy¿t �°ãc quy �Ënh t¡i kho£n 1, �iÁu 21 
�iÃu lÇ Công ty thi ph£i có ít nh¥t 65% sÑ cÕ ph³n có quyÁn biÃu quyÃt tham dñ �¡i 

hÙi: Lo¡i cÕ ph©n và tông sÑ cô phân cça ting lo¡i; Thay �Õi ngành, nghÃ và l)nh våñc 
kinh doanh; Thay �ôi c¡ câu tó chéc qu£n lý công ty: Dñ án �£u tu ho·c b£n tài s£n 
có gi£ trË tu 35% tóng giá t1rË tài s£n trß lên �uãc ghi trong báo cáo tài chính g¥n nhát 
cça Công ty: Tó chéc l¡i, gi£i th¿ Công ty. 
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10.5, Ghi nhn k¿t qu£ biÃu quyÁt 
Ban Kiêm phiÁu có nhiÇm vå thu, ghi nhn và tr£ PhiÃu bi¿u quyÁt. 

Ban KiÃm phiÃu s½ kiÃm tra sÑ phi¿u tán thành, không tán thành, không có ý kiÇn cça tëng nÙi dung và chËu trách nhiÇm ghi nhn và báo cáo k¿t qu£ kiÃm phiÃu biÃu 
quy¿t t¡i �D¡i hÙi. 

�iÁu 11. Biên b£n hÍp �¡i hÙi �Óng cÕ �ông 
T¥t c£ các nÙi �ung t¡i cuÙc hÍp �¡i hÙi �Óng cÕ �ông th°Ýng niên n�m 2024 ph£i 

d°ãc Th° ký �¡i hÙi lp thành biên b£n. Biên b£n cuÙc hÍp d°ãc �Íc và thông qua 
tr°Ûc khi b¿ m¡c cuÙc hÍp và �°ãc l°u giï vào sÕ biên b£n cça Công ty. 

�iÁu 12. Thi hành Quy ch¿ 

Quy ch¿ này d°ãc áp dång cho cuÙc hÍp �¡i hÙi �Óng cÕ �ông th°Ýng niên 
n�m 2024 cça Công ty cÕ ph§n Sách giáo dåc t¡i TP. �à Nµng diÃn ra vào ngày 
23/4/2024 và có hiÇu lñc thi hành ngay sau khi �°ãc �¡i hÙi �ông cô �ông thông qua. 

TM. HØI �ÒNG QU¢N TRÊ 
CHæ TÊCH 

Ông Thëa Phú 
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